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All’Albo/Al sito web/Amm. Trasparente  
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CIRCOLARE n. 16 - A.S. 2023/2024 
 

 

Oggetto:  chiarimenti su modalità di comunicazione segreteria/assenze. 
 

 
 

Con la presente si ritiene opportuno fornire ulteriori chiarimenti in merito alle modalità di comunicazione con la 
segreteria. Dopo circa 3 settimane dall’attivazione del portale Argo personale Web si ribadiscono, per maggiore 
chiarezza, i seguenti punti: 
 
1) le assenze per malattia, legge 104, congedi parentali etc. vanno comunicate esclusivamente attraverso il portale 

o l’app senza ulteriore comunicazione telefonica a scuola se non per avvertire il referente di plesso che deve 
disporne eventualmente la sostituzione.  In particolare le assenze per malattia dovranno essere comunicate al più 
presto, servendosi dell’app “Argo Unica” oppure collegandosi dal PC sul portale Argo personale Web. Nel caso di 
più giorni di prognosi di cui non si è inizialmente a conoscenza una seconda comunicazione potrà avvenire anche 
a mezzo mail oppure effettuando una seconda ulteriore richiesta da App o da P.C.; 

2) per quanto riguarda le assenze relative ai permessi retribuiti e ferie, l’interessato/a dovrà necessariamente prima 

contattare la D.S. verbalmente o a mezzo telefono e poi effettuare la richiesta. 
 
Si ribadisce, infine, che è assolutamente vietato contattare il personale di segreteria sui numeri privati e che ogni 
richiesta dovrà essere fatta esclusivamente a mezzo mail in attesa dell’attivazione della linea telefonica della scuola 
della sede centrale. 

 

 

 
 

La DIRIGENTE SCOLASTICA 
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